
Instruccions per a l'elaboració dels informes parcials i finals

Ja fa unes setmanes que vau acceptar l'ajut del CCD per a l'execució del projecte, i és possible que 
l'equip ja hagi començat a treballar, o que ja hàgiu fet el desplaçament. Per això des del CCD us 
volem fer arribar algunes indicacions sobre el procediment per a fer la justificació i entrega de 
l'informe.

Tal i com us vam indicar en el moment de l'acceptació de les bases, cal que no més tard del 12 de 
novembre, feu arribar al CCD un informe final d'activitat. En cas que en aquesta data no s'hagi 
finalitzat l'activitat, cal igualment que lliureu un informe parcial. 

Més endavant, us contactarem per sol·licitar-vos la informació necessària per a l'elaboració dels 
pòsters de l'exposició que anualment elabora el CCD.

Informe final
Si en data 12 de novembre de 2012 han finalitzat les activitats associades al projecte, cal que lliureu 
l'informe final. Cal que entreu de nou a l'aplicació Món CCD (http://ccd.upc.edu/monccd), i que 
accediu al vostre projecte. Trobareu que hi ha una pestanya que es diu “Informe” . En aquesta 
pestanya trobareu disponibles per omplir els diversos apartats de l'informe d'activitat: Context i 
situació, objectius, activitats realitzades... Podeu recuperar la informació que us convingui de les 
altres pestanyes del projecte (activitats, objectius, etc). Caldrà que annexeu la carta de valoració de 
la contrapart, i si s'escau, altres valoracions. També disposeu d'un apartat on annexar altra 
informació que considereu valuosa, com informes, col·leccions de fotografies,... Cal que els arxius 
que annexeu tinguin format pdf i una mida màxima de 2MB. 

Disposar d'aquesta informació a la intranet resultarà d'una gran utilitat pel que fa a la consulta, 
gestió i difusió dels resultats de les activitats. Tot i això, us demanem que lliureu també l'informe 
en paper, que inclogui l'original de la carta de valoració de la contrapart. Lamentablement, 
l'aplicació no disposa actualment de la funció de convertir la informació que els usuaris 
introdueixen a l'apartat corresponent a l'informe en un fitxer pdf, com sí que està disponible per a la 
sol·licitud i la fitxa d'acceptació, i caldrà que feu vosaltres mateixos el document.

Informe parcial
Si en data 12 de novembre no han finalitzat les activitats associades al projecte, cal que lliureu en 
paper un informe parcial de l'activitat. 

Més endavant, un cop hagin finalitzat les activitats, caldrà que elaboreu l'informe final, a 
l'aplicació Món CCD. Trobareu que hi ha una pestanya que es diu “Informe” . En aquesta pestanya 
trobareu disponibles per omplir els diversos apartats de l'informe d'activitat: Context i situació, 
objectius, activitats realitzades... Podeu recuperar la informació que us convingui de les altres 
pestanyes del projecte (activitats, objectius, etc). Caldrà que annexeu la carta de valoració de la 
contrapart, i si s'escau, altres valoracions. També disposeu d'un apartat on annexar altra informació 
que considereu valuosa, com informes, col·leccions de fotografies,... Cal que els arxius que annexeu 
tinguin format pdf i una mida màxima de 2MB. 

Disposar d'aquesta informació a la intranet resultarà d'una gran utilitat pel que fa a la consulta, 
gestió i difusió dels resultats de les activitats. Tot i això, us demanem que lliureu també l'informe 
en paper, que inclogui l'original de la carta de valoració de la contrapart. Lamentablement, 
l'aplicació no disposa actualment de la funció de convertir la informació que els usuaris 
introdueixen a l'apartat corresponent a l'informe en un fitxer pdf, com sí que està disponible per a la 
sol·licitud i la fitxa d'acceptació, i caldrà que feu vosaltres mateixos el document.

http://ccd.upc.edu/monccd

